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Prot. n° 2587 C-2                                                                                                  Teano, 14/05/2015 

Al sito 

Albo sedi  

A tutti i docenti di Teano, Cellole, corso serale e OPM 

OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico 2014/15. 

Si ricordano ai Docenti le scadenze e gli adempimenti di fine anno scolastico: 

 Consegna dei programmi svolti,  firmati dal docente e da almeno 2 alunni, in n. 2 copie; 

 Consegna delle relazioni finali dell’andamento didattico delle classi non terminali;  

Ciascun docente avrà cura di consegnare al Coordinatore della classe la propria relazione e i relativi 

programmi alla data di svolgimento dello scrutinio; 

Il docente Coordinatore della classe provvederà a raccogliere le relazioni/programmi individuali che 

dovranno essere consegnati, nella giornata dello scrutinio, presso la Segreteria studenti.   

 

 Consegna in segreteria delle prove scritte, opportunamente corrette e valutate (per le classi 

quinte gli elaborati saranno disponibili per la Commissione d’Esame); 

 Consegna del PEI e/o del PDP per ogni studente seguito alla Funzione strumentale dell’area;  

 Consegna in segreteria dei registri personali il giorno successivo allo scrutinio; 

 Consegna della relazione finale, di cui è stato predisposto un modello, per i docenti Funzione 

strumentale e per i docenti che con essi hanno collaborato; 

 Per i docenti che hanno realizzato progetti extra-curricolari è stato predisposto un modello di 

relazione finale che sarà consegnata insieme alla  rendicontazione delle ore da retribuire; 

 Per i docenti che hanno fatto  parte di una Commissione è necessario che consegnino il modello 

di rendicontazione  delle ore da retribuire.  

E’ possibile reperire tutti i modelli per le relazioni suddette dal sito della scuola  

(www.istitutoalberghieroteano.it), previa autenticazione.   In sintesi: 

DOCUMENTI CHI DEVE CONSEGNARLI A CHI QUANDO 

Programma svolto + 
Relazione finale 

Tutti i docenti  Coordinatore 

di classe 

Il giorno degli 

scrutini 

PEI e/o PDP Tutti i docenti di sostegno Funzione 

Strumentale 

 

 

Entro il 

8 giugno2015 
Relazione finale Funzioni strumentali D.S. 

Relazione finale Docenti che hanno 
collaborato con le FF.SS. 

 

D.S. 

Relazione finale + 
Dichiarazione ore  

Docenti che hanno 
realizzato progetti  extra  
curricolari 

 

Segreteria 

Sig.ra Di 

Nardo 
Rendicontazione delle 
ore svolte 

Commissioni  

Il Dirigente scolastico 

F.to Francesco Mezzacapo                                                                                        

http://www.istitutoalberghieroteano.it/

